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Les étapes pour l’envoi de fichiers lourds (rapports…) via Transfert pro. 

1 - Demander une invitation à déposer vos fichiers à votre interlocuteur habituel 

 

 

 



 

2 – Vous recevez un message dans votre boîte mail :  

  

Étape 1 : cliquez sur déposer 

      M. (votre interlocuteur) 

      M. (votre interlocuteur) 

 



 

3 – Vous renseignez les informations suivantes : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

          

 

Étape 2 : cliquez sur le bouton   et 

sélectionnez le/ou les fichier à envoyer 

Étape 4 : Indiquez dans cette zone les 

références de votre dossier 

Étape 5 : cliquez sur envoyer 

Étape 3 : vérifiez votre mail et celui de votre destinataire 



                    

4 – Vous devez valider votre envoi  

 

 

 

 

 

 

 

 

Message reçu : 

 

Le contenu est le suivant : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Un message automatique vous demande 

 de valider l’envoi  

Étape 5 : confirmez/annulez l’envoi  

M. (votre interlocuteur) 



5 – Vous avez validé : la validation de votre envoi s’affiche  

 

 

 

 

 

 

 

6 - Vous recevez aussi un mail de confirmation de la bonne mise à disposition de votre envoi pour votre destinataire 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 – Vous recevrez enfin un accusé réception lors de lecture de vos fichiers 

 

M. (votre interlocuteur) 


