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Les étapes pour I’envoi de fichiers lourds (rapports...) via Transfert pro.

1 - Demander une invitation a déposer vos fichiers a votre interlocuteur habituel



2 —Vous recevez un message dans votre boite mail :

Boite de dépét

Cher utilisateur,

M. (votre interlocuteur) 'wous a ouvert une boite de dépdt.

Message :

test Etape 1 : cliquez sur déposer
Cliquez sur déposer pour envoyer vos fichiers a M. (votre interlocuteur)

TransfertPro

Si ce message ne vous conceme pas, vous pouvez lignorer.
B 2024 TransfertPro™ Tous droits réserves



3 — Vous renseignez les informations suivantes :

@ || & TransfertPro - Envoi de fichiers X | +
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C @ O DO =2 https;//send.transfertpro.com/?b=7z0z0

Etape 2 : cliquez sur le bouton @ et
sélectionnez le/ou les fichier a envoyer

Ajout de fichiers a envoyer

Liste des destinataires

Etape 4 : Indiquez dans cette zone les
références de votre dossier

Demander un accusé de réception
Durée de vie du fichier (jours)

Ajouter un mot de passe

Supprimer le fichier une fois téléchargé

< Envoyer




4 —Vous devez valider votre envoi

Un message automatique vous demande

de valider I'envoi

Message regu : no-reply@transfertpro.com

Le contenu est le suivant :

Fichier(s) a valider

Cher utilisateur,

Vous souhaitez envoyer lefles fichiers suvants — \/] | (VOtre inte rIOCUteUr)

Message
blabla

Fichier :
m Nouveau Document Microsoft Word (2).docx

Choisir une action

I e ol
ks
T =
Dépdt

Un e-mail de confirmation vous a éte
envoyé, merci de le valider pour finaliser
votre depdt.

TransfertPro - Fichier(s) a valider -

v (%) <

Validez I'envoi Refusez I'envoi
TransfertPro

N de transaction d'envoi: 96%189615963448910

Si ce message ne vous conceme pas, vous pouvez lignorer.
@ 2024 TransfertPro™ Tous droits réservés

Etape 5 : confirmez/annulez I'envoi




5 —Vous avez validé : la validation de votre envoi s’affiche

Validation

L'envoi N°969189615963449910 est
validé.

6 - Vous recevez aussi un mail de confirmation de la bonne mise a disposition de votre envoi pour votre destinataire

no-reply@transfertpro.com TransfertPro - Fichier mis a disposition

Fichier mis a disposition

Le fichier suivant est disponible en téléchargement pour |\, (votre interlocuteur)
Fichier en téléchargement :
Nouveau Document Microsoft Word (2).docx

Pour visualiser le fichier envoyé, allez sur la page de téléchargement.

TransfertPro

N* de transaction d'envoi: 969159615963449910

Si ce message ne vous conceme pas, vous pouvez lignorer.
® 2024 TransfertPro™ Tous droits réservés

7 — Vous recevrez enfin un accusé réception lors de lecture de vos fichiers

no-reply@transfertpro.com TransfertPro - Accusé de reception -



